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Educatief Centrum Oost (EC-O)
Windroosplein 74, 1018 ZZ Amsterdam
E-mail: info@ec-o.nl | Website:www.ec-o.nl | KvK: 82566550

Dit privacyreglement beschrijft hoe EC-O persoonsgegevens verwerkt conform de Algemene
Verordening Gegevensbescherming (AVG) en de Uitvoeringswet AVG (UAVG). Dit reglement is van
toepassing op alle verwerkingen van persoonsgegevens binnen EC-O.
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1. Toepassingsgebied

Dit reglement geldt voor alle persoonsgegevens van deelnemers, alumni, medewerkers, sollicitanten
en partners. Het betreft zowel digitale als papieren gegevens en geldt voor alle verwerkingen binnen
EC-O.

2. Doeleinden en grondslagen

Persoonsgegevens worden verwerkt voor:

- Uitvoering van educatieve trajecten (grondslag: overeenkomst)

- Wettelijke verplichtingen zoals administratie en subsidie (grondslag: wettelijke verplichting)
- Communicatie en nazorg (grondslag: gerechtvaardigd belang)

- Nieuwsbrieven (grondslag: toestemming)

Elke verwerking is gekoppeld aan een specifieke grondslag. Bij aanmelding vragen we de
kandidaten/studenten of akkoord zijn dat we de gegevens met de opleiders en
samenwerkingspartners delen. Ze ondertekenen dan ook een toestemmingsformulier. Verwerking
gebeurt op basis van: overeenkomst, wettelijke verplichting, toestemming, gerechtvaardigd belang of
publieke taak.

Toestemming kan te allen tijde worden ingetrokken via info@ec-o.nl.

3. Categorieén persoonsgegevens

EC-O verwerkt identificatiegegevens, contactgegevens, opleidingsgegevens, financiéle gegevens en -
indien wettelijk vereist - het BSN.

Bijzondere persoonsgegevens worden alleen verwerkt indien noodzakelijk en met passende
waarborgen.

4. Redenen van registratie:
% NAW-, geb. datum, geb. plaats, nationaliteit en contactgegevens;

> (Deze gebruiken we voor het inschrijven voor een traject bij EC-O en bij onze
opleidingspartners ROCvA en Talland College. Daarnaast hebben we deze nodig om te
checken of iemand al bekend is bij de gemeente Amsterdam/ WPI. Deze registratie is een van
de voorwaarden voorbekostiging vanuit de gemeente.)

% Opleidings- en trajectinformatie;

» Deze gebruiken we ter voorbereiding op de intake en voor het inschrijven voor een passend

traject bij EC-O en inschrijving bij onze opleidingspartners ROCvA op en Talland College.
% BSN (alleen voor toestemming WPI);

» Deze gebruiken we namens de gemeente/ WPI als gevolg van een wettelijke bepaling. Het BSN
wordt uitsluitend verwerkt indien dit wettelijk verplicht is of noodzakelijk is voor uitvoering
van een wettelijke taak. Deze registratie is een van de voorwaarden voor toestemming vanuit
de gemeente. De BSN-nummers worden apart van de andere gegevens bewaard in een
beveiligde omgeving en alleen de directeur en bevoegde leden van het team
studentenadministratie hebben toegang.

% Verblijfsstatus, inburgeringsgegevens en uitkeringsinformatie

» Zo kunnen mensen met behoud van uitkering starten aan het traject en kunnen we
toestemming aan de gemeente vragen voor het volgen van een meerjarige opleiding. Deze
registratie is een van de voorwaarden voor bekostiging vanuit de financiers.

% Kopie ID/diploma (tijdelijk, beveiligd);

» Op verzoek van onze opleidingspartners maken we een harde kopie/uitdraai van de ID of
verzekeringspas van de kandidaat tijdens de intake, de gegevens die hier op staan zijn nodig
voor inschrijving voor de opleiding. We vermelden hierop dat het om een kopie gaat. Deze
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kopie overhandigen we aan onze opleidingspartners bij inschrijving voor de opleiding. De
kopieé&n worden achter slot en grendel bewaard en na inschrijving vernietigd.
% Stageovereenkomst, arbeidsovereenkomst, kopie behaalde diploma’s, Onderwijsovereenkomst
(OOK), Toestemmingformulier delen gegevens met partners en gemeente, intakeverslag en
resultaten toetsen
» Deze zijn nodig voor inschrijving bij scholen en bekostiging vanuit de ministerie en vanuit de
gemeente.
Kopie Ov-kaart en of men een reiskostenvergoeding ontvangt.
Deze hebben we nodig voor de vergoeding en bekostig van eventuele reiskosten door de
gemeente via WijMobiel. Deze registratie is een van de voorwaarden voor bekostiging vanuit de
gemeente.
% Foto- en filmmateriaal (na toestemming);
» Foto is bedoeld om in de CRM een portofolio kaart te maken.
% Bankgegevens voor vergoedingen/facturatie.
» Gebruik van de noodfonds van EC-O, betalen van stage en vrijwilligersvergoedingen.
% Stage uren, aan- en afwezigheidregistratie, deelname aan extra lessen en trajecten
» Deze zijn onderdeel van het behalen van diploma.
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5. Bewaartermijnen

Persoonsgegevens worden niet langer bewaard dan noodzakelijk:
- Financiéle administratie: 7 jaar

- Deelnemersgegevens: maximaal 5 jaar na afronding

- Sollicitaties: 4 weken (of 1 jaar met toestemming)

- Foto's: tot einde traject

- Overige gegevens: conform wettelijke verplichtingen

5 jaar:
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% NAW-, geb. datum, geb. plaats, nationaliteit en contactgegevens;
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% Opleidings- en trajectinformatie;

*,

% Verblijfsstatus, inburgeringsgegevens en uitkeringsinformatie

% Stageovereenkomst, arbeidsovereenkomst, kopie behaalde diploma’s, Onderwijsovereenkomst
(OOK), Toestemmingformulier delen gegevens met partners en gemeente, intakeverslag en
resultaten toetsen.

Kopie Ov-kaart.

Foto- en filmmateriaal (na toestemming);

Bankgegevens voor vergoedingen/facturatie.

Stage uren, aan- en afwezigheidregistratie, deelname aan extra lessen en trajecten
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Meteen vernietigen:
% BSN (alleen voor toestemming WPI);

% Kopie ID/diploma (tijdelijk, beveiligd);

6. Verstrekking aan derden

Persoonsgegevens worden alleen gedeeld met relevante partners (gemeente, opleiders) indien
noodzakelijk.

Met verwerkers worden verwerkersovereenkomsten afgesloten.

EC-O blijft verantwoordelijk voor zorgvuldige verwerking. De gegevens zijn onder geen geval bedoeld
verkocht te worden of andere commerciéle doeleinden.
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7. Toegang en rollen

% Alleen bevoegde medewerkers hebben toegang tot persoonsgegevens op basis van hun functie.

% De hierboven genoemde functionarissen ondertekenen een document waarin verwoord staat hoe
en wanneer men met deze gegevens mag werken.

% Eris een privacy verantwoordelijke aangewezen binnen EC-O.

8. Beveiliging

EC-O neemt passende maatregelen:
- 2-factor authenticatie

- Versleuteling

- Toegangsbeheer

- Fysieke beveiliging

- Regelmatige evaluatie

9. Datalekken

Datalekken worden geregistreerd en indien nodig binnen 72 uur gemeld bij de Autoriteit
Persoonsgegevens conform AVG. Bij het constateren van datalek wordt er eventueel een aangifte
gedaan.

10. Rechten van betrokkenen

Betrokkenen hebben recht op inzage, correctie, verwijdering, beperking, bezwaar en dataportabiliteit.
Verzoeken via info@ec-o.nl; EC-O reageert binnen vier weken. Van dit verzoek wordt een proces-
verbaal gemaakt. De stappen worden geregistreerd ten behoeve van controle en audit.

11. Klachten

Eerste melding bij de directie van EC-O via de klachtenprocedure. Indien geen oplossing is binnen de in
de klachtenprocedure genoemde termijn, kan men zich wenden tot:

Autoriteit Persoonsgegevens

Postbus 93374, 2509 A) Den Haag

www.autoriteitpersoonsgegevens.nl

12. Bewustwording
Alle medewerkers en vrijwilligers krijgen een toelichting op dit reglement bij inwerkingtreding of start.
Jaarlijkse opfrissing via teamoverleg en interne nieuwsbericht.

13. Informatievoorziening
Deelnemers worden vooraf geinformeerd via informatie-sheet bij de intake.
Het reglement staat op www.ec-o.nl.

14. Slotbepalingen

EC-O kan ditreglement aanpassen bij nieuwe regelgeving of interne processen.

De actuele versie staat op de website enis op verzoek verkrijgbaar.

De wijzigingen worden schriftelijk aan de studenten en medewerkers meegedeeld.

Dit privacyreglement treedt in werking op 15 maart 2026 en vervangt alle voorgaande versies.
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